Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Szkole Podstawowej nr 378 im. Ignacego Jana Paderewskiego w Warszawie
§ 1. 
Podstawa prawna
1. Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej jako RODO) (Dz. U. UE.L. z 2026 r. Nr 119, z późn. zm.).
2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000 z późn. zm.).
3. Art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz. U. 2018 poz. 996).
4. Art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 2018 poz. 917).
5. Statut Szkoły Podstawowej nr 378 im. Ignacego Jana Paderewskiego w Warszawie.
§ 2
Definicje 
1. Monitoring wizyjny - zdalny odbiór obrazu prowadzony w sposób systematyczny w przestrzeni znajdującej się w polu widzenia kamer zainstalowanych w określonych punktach na obszarze monitorowanym lub w jego pobliżu, realizowany w celu zapewnienia bezpieczeństwa oraz ochrony osób i mienia.
2. System monitoringu wizyjnego - instalacja składająca się ze sprzętowych i programowych elementów służąca do odbioru obrazu, jego rejestracji, odtwarzania lub przetwarzania w celu osiągnięcia określonej funkcjonalności.
3. Kamery - urządzenia służące do konwersji optycznego obrazu otoczenia znajdującego się w polu widzenia tego urządzenia na postać sygnału analogowego lub cyfrowego przekazywanego do prowadzenia bieżącej obserwacji lub rejestracji na nośnikach informacji.
4. Przetwarzanie obrazu - działania polegające na zestawieniu obrazu z danymi pozwalającymi na identyfikację tożsamości osoby objętej monitoringiem wizyjnym.
5. Podmiot uprawniony - podmioty, które mogą mieć udostępniany wgląd do obrazu zarejestrowanego w systemach monitoringu wizyjnego oraz uzyskiwać kopie obrazu zarejestrowanego w systemach monitoringu wizyjnego, a także którym mogą być czasowo udostępniane systemy monitoringu wizyjnego.
6. Dane osobowe - wszelkie informacje dotyczące zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej; osobą możliwa do zidentyfikowania jest osoba, której tożsamość można określić bezpośrednio lub pośrednio, w szczególności przez powołanie się na numer identyfikacyjny albo jeden lub kilka czynników określających jej cechy np. fizyczne.
7. Przetwarzanie danych osobowych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostępnianie i usuwanie, a zwłaszcza te, które wykonuje się w systemach informatycznych.
8. Zbiór danych osobowych - każdy posiadający strukturę zestaw danych o charakterze osobowym, dostępnych według określonych kryteriów, niezależnie od tego, czy zestaw ten jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie.

§ 3
1. Regulamin określa zasady funkcjonowania, obsługi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie Szkoły Podstawowej nr 378 im. Ignacego Jana Paderewskiego w Warszawie oraz terenu wokół Szkoły (zwanego dalej „monitoringiem”), reguły rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz sposób zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a także możliwość udostępniania zgromadzonych w ten sposób danych.
2. Administratorem danych jest Szkoła Podstawowa nr 378 im. Ignacego Jana Paderewskiego w Warszawie.
3. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Szkoła Podstawowa nr 378 im. Ignacego Jana Paderewskiego w Warszawie.

§ 4
Obowiązek informacyjny wobec osób objętych monitoringiem
1. System monitoringu wprowadzony został w uzgodnieniu z Organem Prowadzącym szkołę oraz po przeprowadzeniu konsultacji z Radą pedagogiczną, Radą rodziców i Samorządem uczniowskim.
2. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu na terenie szkoły i jej otoczeniu jest podawana do wiadomości publicznej poprzez: 
a) umieszczenie tabliczek informacyjnych o treści „teren monitorowany” oraz ze znakiem graficznym kamery na budynku szkoły,
b) zamieszczenie klauzuli informacyjnej w rozumieniu art. 13 Rozporządzenia na stronie internetowej Szkoły Podstawowej nr 378 im. Ignacego Jana Paderewskiego,
c) informacja o wprowadzeniu monitoringu znajduje się w Regulaminie Pracy, 
d) pracownik przed dopuszczeniem do wykonywania obowiązków służbowych jest informowany na piśmie o stosowaniu monitoringu,
e) pracownik zapoznaje się z Regulaminem funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej nr 378 co potwierdza własnoręcznym podpisem.
3. Klauzula informacyjna dotycząca stosowania monitoringu w Szkole Podstawowej nr 378 im. Ignacego Jana Paderewskiego stanowi załącznik nr 2.

§ 5
Rozstawienie i zasięg kamer
1. Monitoringiem objęty jest:
a) budynek Szkoły Podstawowej nr 378 im. Ignacego Jana Paderewskiego, 03-358 Warszawa.
b) teren wokół budynku (teren zlokalizowany przed wejściem głównym do budynku od ulicy Bartniczej) i od strony placu zabaw.
c) teren boiska szkolnego.
2. Monitoring nie obejmuje:
d) pomieszczeń, w których odbywają się zajęcia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuńcze,
e) pomieszczeń, w których uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna,
f) pomieszczeń przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracowników,
g) pomieszczeń sanitarno-higienicznych,
h) gabinetu profilaktyki zdrowotnej,
i) szatni uczniowskich i przebieralni.
3. Wykaz miejsc, w których znajdują się kamery rejestrujące oraz ich zasięg: 
       3.1. Kamery zewnętrzne.
a) Kamera zewnętrzna umieszczona na ścianie frontowej budynku szkoły, obejmująca wejście główne, schody i część placu przed szkołą od ulicy Bartniczej (1 kamera).
b) Kamera zewnętrzna umieszczona na ścianie frontowej budynku szkoły, obejmująca wejście do budynku od strony placu zabaw (1 kamera).
c) Kamera zewnętrzna obejmująca wejście do bloku sportowego (1 kamera).
d) Kamera zewnętrzna obejmująca bramę od u. Bartniczej (1 kamera).
3.2. Kamery wewnętrzne - piwnica. 
a) Kamery wewnętrzne umieszczone w najniższej kondygnacji budynku, obejmujące korytarz w szatniach i wejścia do boksów (4 kamery).
b) Kamery wewnętrzne umieszczone w najniższej kondygnacji budynku, obejmujące korytarz główny przy pomieszczeniach - 15, 18, 21, 22, 23, 24, 25 (2 kamery).
3.3. Kamery wewnętrzne - parter. 
a) Kamery wewnętrzne umieszczone na parterze obejmujące: forum szkoły 
(1 kamera), korytarz przy wejściu głównym (1 kamera), korytarz przy bibliotece  
(2 kamery), korytarz przy świetlicy (1 kamera), korytarz przed wejściem do sali gimnastycznej (2 kamery). 
3.4. Kamery wewnętrzne - I piętro.
a) Kamery wewnętrzne umieszczone na pierwszym piętrze (skrzydło dzieci starszych), obejmujące szeroki korytarz pierwszego piętra (1 kamera), obejmująca wąski korytarz pierwszego piętra i część klatki schodowej (1 kamera). 
b) Kamery wewnętrzne umieszczone na pierwszym piętrze (skrzydło dzieci młodszych), obejmująca korytarz przy sali 211 i część klatki schodowej (1 kamera). 
3.5. Kamery wewnętrzne - II piętro.
a) Kamery wewnętrzne umieszczone na drugim piętrze (skrzydło dzieci starszych), obejmujące szeroki korytarz drugiego piętra (1 kamera), obejmująca wąski korytarz drugiego piętra i część klatki schodowej (1 kamera).
     
§ 6
Cel stosowania monitoringu
6. Celem stosowania monitoringu w Szkole Podstawowej nr 378 im. Ignacego Jana Paderewskiego w Warszawie jest:
1. zapewnienie bezpieczeństwa uczniów i pracowników Szkoły,
2. ochrona mienia Szkoły Podstawowej nr 378 im. Ignacego Jana Paderewskiego w Warszawie.
2. Monitoring nie stanowi środka nadzoru nad jakością wykonywania pracy przez pracowników Szkoły. 
3. Szkoła może używać zapisu monitoringu w celu wykrycia sprawców przestępstwa. Może on także zostać wykorzystany jako dowód we wszczęciu postępowania dyscyplinarnego w związku z egzekwowaniem prawa i procedur wewnątrzszkolnych wobec wszystkich członków społeczności szkolnej.
4. Środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych osobowych ustalane są w oparciu o przeprowadzoną analizę ryzyka. Jeśli operacja przetwarzania, ze względu na swój charakter, zakres, kontekst i cele z dużym prawdopodobieństwem może powodować wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych dodatkowo Administrator przeprowadza ocenę skutków dla ochrony danych. 
§ 7
Zasady rejestracji i zapisu informacji oraz sposoby ich zabezpieczenia
1. Monitoring wizyjny rejestruje obraz w czasie rzeczywistym w trybie ciągłym. Przeglądanie zapisanego materiału możliwe jest przez podanie określonej daty i godziny. 
2. Rejestracji i zapisowi na nośniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu wizyjnego, bez rejestracji dźwięku. 
3. Z zapisanych danych nie jest tworzona kopia zapasowa. 
4. Nagrania obrazu przechowywane są w systemie przez 8 dni lub 30 – w zależności od rejestratora, po czym następuje ich automatyczne nadpisanie.
5. Zapisy monitoringu przechowywane są do nadpisania nie dłużej jak 8 lub 30 dni, chyba, że zarejestrowany obraz będzie użyty jako dowód w postępowaniu prowadzonym przez właściwy sąd lub inny organ publiczny. 
6. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczególności: 
A) kamery rejestrujące, 
B) urządzenie rejestrujące i zapisujące obraz na nośniku fizycznym (rejestratory) (stanowisko nr 1),
C) okablowanie i oprogramowanie monitoringu, 
D) stanowiska umożliwiające podgląd obrazu z kamer rejestrujących (stanowisko nr 2), 
7. Urządzenia rejestrujące i zapisujące obraz na nośniku fizycznym znajduje się w sekretariacie szkoły i na dyżurce. 
8. Stanowiska umożliwiające bezpośredni podgląd obrazu z kamery zewnętrznej (boisko, wejście główne) znajduje się na dyżurce (stanowisko nr 2) oraz podgląd z kilku kamer wewnętrznych (wejście główne, kondygnacje wewnętrzne szkoły, wejście przy placu zabaw) znajduje się w sekretariacie szkoły (stanowisko nr 1).
9. Awarie monitoringu usuwane są przez pracownika firmy zewnętrznej.
10. Dostęp do danych rejestratora zabezpieczony jest hasłem znanym osobom upoważnionym do odczytu obrazu z rejestratorów monitoringu na podstawie pisemnego upoważnienia.  

§ 8
Udostępnianie zapisów monitoringu
1. Monitoring podlega nadzorowi Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 378 im. Ignacego Jana Paderewskiego w Warszawie.
2. Do obserwowania bieżącego obrazu z kamer monitoringu wizyjnego upoważnione są osoby na podstawie pisemnego upoważnienia:
a) Pracownicy administracji i obsługi
3. Do obserwowania obrazu i odczytu obrazu z kamer i rejestratorów monitoringu wizyjnego upoważnione są osoby na podstawie pisemnego upoważnienia:
a) Dyrektor szkoły
b) Wicedyrektor szkoły
b) Kierownik gospodarczy
c) Pedagog szkolny
d) Sekretarz szkoły
e) Referent szkoły
4. Osoby, które mają wgląd w obraz rejestrowany na bieżąco przez monitoring wizyjny zobowiązane są do przestrzegania przepisów prawa w zakresie ochrony danych osobowych.
5. Dane zarejestrowane na nośnikach nie stanowią informacji publicznej i nie podlegają udostępnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostępie do informacji publicznej.
6. Zapis monitoringu nie może być udostępniony osobom bezpośrednio zainteresowanym wyjaśnieniem zdarzenia ze względu na brak możliwości anonimizacji innych zarejestrowanych osób, których ujawnienie mogłoby doprowadzić do naruszenia praw i wolności osób.
7. Osoby i podmioty mogące składać wnioski o dostęp do zapisów monitoringu to osoby i podmioty oraz instytucje państwowe w zakresie prowadzonych przez nie spraw czy postępowań prawnych (Policja, Sąd, Prokuratur oraz inny podmiot prowadzący czynności dochodzeniowo-śledcze) na podstawie pisemnego wniosku o udostępnienie nagrania z monitoringu wizyjnego zasobów Szkoły Podstawowej nr 378 im. Ignacego Jana Paderewskiego.
8. W szkole prowadzony jest rejestr udostępnionych nagrań z monitoringu dokonywany na podstawie złożonych wniosków, o których mowa w punkcie 7.

§ 9
Mierniki funkcjonowania systemu monitoringu
1. Zapisy monitoringu są kontrolowane doraźnie oraz w sytuacjach związanych z pojawiającymi się zagrożeniami w rejonach zainstalowanych kamer lub łamaniem zasad ustalonych w szkole.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem a dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych osobowych, kontaktujemy się z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych. 











Informacja dot. przetwarzania danych osobowych w systemie monitoringu wizyjnego
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogólnego rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej jako RODO) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, z późn. zm.) informujemy, że:
1.  Administrator danych osobowych
Administratorem, czyli podmiotem decydującym o celach i sposobach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest Szkoła Podstawowa nr 378 im. I. J. Paderewskiego w Warszawie.
Z administratorem może Pani/Pan kontaktować się poprzez adres e-mail: sp378@eduwarszawa.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny Szkoła Podstawowa nr 378 im, Ignacego Jana Paderewskiego, ul. Bartnicza 8, 03-523 Warszawa.
2.  Inspektor Ochrony Danych Osobowych
Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można kontaktować się w sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych osobowych, poprzez adres e-mail: IOD.dbfotargowek@eduwarszawa.pl  lub pisemnie na adres korespondencyjny, wskazany w pkt 1.
3.  Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe w postaci wizerunku zarejestrowanego przez system monitoringu wizyjnego przetwarzane są w celu zapewnienia bezpieczeństwa osób przebywających na terenie placówki oraz zabezpieczenia mienia. 
Administrator będzie przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w postaci wizerunku zarejestrowanego przez system monitoringu wizyjnego w celu:
1. zapewnienia bezpieczeństwa osób lub ochrony mienia na terenie i wokół siedziby administratora 
1. zapewnienia ochrony osób i mienia 
1. ustalenie przebiegu zdarzeń naruszających bezpieczeństwo i porządek publiczny na terenie szkoły
zgodnie z art. 108 lit a ustawy Prawo oświatowe oraz art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. kodeks pracy, co stanowi o zgodnym z prawem przetwarzaniu danych osobowych w oparciu o przesłankę legalności przetwarzania danych, o której mowa w art. 6 ust. 1 lit. e RODO.
4.  Okres przetwarzania danych osobowych 
Dane zapisane w systemie monitoringu przetwarzane będą przez okres, odpowiednio 8 lub 30 dni po upływie, którego zostaną usunięte poprzez nadpisanie danych. Okres przetwarzania danych może zostać przedłużony do czasu prawomocnego zakończenia postepowania w przypadku, gdy nagrania z systemu monitoringu stanowić będą dowód w postepowaniu prowadzonym na podstawie przepisów prawa. 
5.  Odbiorcy danych osobowych
Pani/Pana dane mogą być udostępniane innym podmiotom, jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z przepisów prawa. Do Pani/Pana danych osobowych mogą też mieć dostęp podmioty przetwarzające dane w naszym imieniu (podmioty przetwarzające), np. podmioty świadczące pomoc prawną, usługi informatyczne, usługi niszczenia i archiwizacji nośników i dokumentów. 
6.  Prawa osób, których dane dotyczą
Zgodnie z RODO przysługuje Pani/Panu:
1. prawo do uzyskania informacji o stosowaniu monitoringu wizyjnego w placówce w tym o celu jego stosowania, zasięgu, 
1. prawo dostępu do swoich danych osobowych na zasadach określonych w art. 15 RODO;
1. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych – w ograniczonym zakresie na zasadach określonych w art. 16 RODO;
1. prawo do usunięcia danych na zasadach określonych w art. 17 RODO;
1. prawo ograniczenia przetwarzania danych osobowych na zasadach określonych w art. 18 RODO;
1. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania na zasadach określonych w art. 21 RODO;
Jeżeli chce Pani/Pan skorzystać z któregokolwiek z tych uprawnień prosimy o kontakt z administratorem danych osobowych, pod adresem e-mail: sp378@eduwarszawa.pl  lub pisemnie na adres administratora.
Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Panu danych osobowych. Organem właściwym dla ww. skargi jest: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
7.  Obszar objęty monitoringiem wizyjnym
Monitoring wizyjny stosowany jest:
1. na zewnątrz budynku – obejmuje wejście główne do szkoły, wejście do budynku od strony placu zabaw, wejście do bloku sportowego oraz bramę wjazdową od strony ul. Bartniczej;
1. wewnątrz budynku - obejmuje korytarze: podziemia, parteru, pierwszego i drugiego piętra oraz szatni.
8. Dobrowolności lub wymogu podania danych osobowych
Przebywając na terenie Szkoły dobrowolnie przekazuje Pani/Pan Szkole Podstawowej nr 378 w Warszawie swoje dane osobowe. Jeżeli nie chce Pani/Pan, by Pani/Pana wizerunek został utrwalony w systemie monitoringu wizyjnego należałoby zrezygnować z wejścia na teren placówki, który został objęty monitoringiem wizyjnym.
9.  Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
W oparciu o Pani/Pana dane osobowe Administrator nie będzie podejmował wobec Pani/Pana zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania. 
10.  Przekazanie do państwa trzeciego
Administrator nie przewiduje przekazywania Pani/Pana danych osobowych do państwa trzeciego (tj. państwa, które nie należy do Europejskiego Obszaru Gospodarczego obejmującego Unię Europejską, Norwegię, Liechtenstein i Islandię) ani do organizacji międzynarodowych.
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